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Revisor Filip Bergqvist till §9
Revisor Carin Lundqvist till §7

Aspirant Kärnstyret Felix Hörnfeldt till §11
Aspirant Kärnstyret Alva Limbeck till §11

§1 Mötets öppnande Erik Broback öppnar mötet kl. 12:00!

§2 Val av justerare Filippa Hultin väljs till justerare.

§3 Adjungeringar Att adjungera in asparna med närvaro- och yttranderätt.

§4 Runda bordet

§4.1 Kärnstyret Victor har skrivit protokoll samt vart på ett möte med kärnstyret och PA idag.
Mikael har börjat skriva sin överlämning samt haft en OSA-rond.
Gabriel har sett över olika papper.
Putt har vart på diverse möten.
Erik har vart på KU, FuM och andra möten. Han har även mejlat.

§4.2 DP DP har haft möte med asparna. Det har varit mycket aspning. Deras aspar har
en DuP på fredag.

§4.3 F6 F6 har CM i gasque imorgon.

§4.4 FnollK NollK har möte med PA imorgon och de hade en patetlunch igår.

§4.5 SNF SNF har haft Caseadillaskväll. Det var endast ett par aspar men det var kul.

§4.6 Foc Foc har fortsatt att fixa Foc-pay. Det har också uppstått ett problem med
flipperspelen som kan lösas genom att byta uttag som de sitter i en gång om
dagen.

§4.7 FARM FARM har haft möte med PA.
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§5 Lokalfrågan Erik säger att det kommer vara PA-möte på utbildningsrådet imorgon. Lokal-
frågor kommer att diskuteras och därför kommer även Focus diskuteras. Erik
berättar att det under dagens PA-möte framkom att det blir budgetproblem
om renoveringarna inte börjar innan årssslutet.

§6 Ekonomisk policy Revisorerna har kollat igenom ekonomisk policy. De har sett över den nuvarande
och justerat bland annat det som inte stämde. Filip berättar lite övergripande
vilka ändringar som gjorts och Erik kommer med kommentarer om vad som
bör revideras.
Beslut: Att anta den nya ekonomiska policyn med ändringarna.
Policyn med ändringarna går att läsa i bilagorna.
Det sägs även att FIF:s representationsplaggsbudget kanske borde ökas. Vi
utökade nyligen Fotons budget för representationsplagg och det är rimligt att
de matchar.
Jonas frågar hur det ser ut kring revisionerna av föregående år. Det sägs att
det är på gång. Filip säger att de har diskuterat hur det skall göras och Styret
kanske borde kunna välja nya revisorer om de invalda inte fullföljer sitt arbete.
Han säger vidare att revisionsberättelsen endast är en bilaga till sektionsmötet
och kan göras av vem som helst. Carin tycker det bör diskuteras innan vi tar
några konkreta beslut.
Carin meddelar vidare att den fysiska bokföringen av FnollKs tredje kvartal är
borta. Allting finns dock kvar i digital form och kårens revisor har sagt att det
är okej.

§7
Incidenthanteringspolicy

Mikael har skrivit en ny incidenthanteringspolicy. Han säger att den skiljer
sig markant från den föregående. Det har tagits bort saker som inte följts och
rättigheter har tydliggjorts. Vidare så säger han att det mest kontroversiella i
den nya versionen är att den tillåter ett möte bestående av endast två personer
från gruppen av ordförande, vice ordförande och SAMO att ta ett beslut om
en incident under särskilda fall. Dock måste beslutet fortfarande protokollföras
för att se till att det är möjligt att överklagas.
Beslut: Att anta den nya incidenthanteringspolicyn.

§8 Budget för FnollK NollK:s kassör Vilhelm är på mötet och presenterar deras budget. Han förklarar
att den största skillnaden i budgeten från tidigare beror på inflationen samt
att vi kommer ta emot 20 fler studenter än vanligt i år.
Vidare så har Gabriel sagt att han kunde ta med 20000 kr mer i budget än
tidigare.
I diskussion med F6:s kassör Axel Flordal så kom Vilhelm också fram till att
F6 inte behöver någon subventionering för avtackningen eller gasquerna un-
der mottagningen. Förra året gick plus på avtackningen vilket ansågs onödigt.
NollK vill även att alla sektioner skall ha samma pris på gasquerna vi hål-
ler under mottagningen och vill inte subventionera de andra sektionerna som
samarrar.
Balen har även ändrat pris efter diskussion med BalNgt och NollK har tagit
bort vissa arrangemang.
Gabriel har kollat igenom budgeten och tycker att den ser bra ut.
Beslut: Att godkänna FnollKs budget.

§9 Återkoppling från
möten med PA

Det har vart två möten med PA sedan vårt senaste möte. Ett i måndags med
NollK och delar av Kärnstyret och ett idag med endast Kärnstyret.
Under måndagens möte så kom de fram till en lösning på enkätkonflikten som
båda grupper kan gå vidare med. Nollan får göra ett val om de vill fylla in
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en självdeklaration eller ranka anonyma grupper och sedan bli placerad efter
detta. När NollK har utformat den så skall de diskutera mer med PA.
Under dagens möte så diskuterades bland annat kommunikationen mellan hög-
skolan och sektionen och att den fungerat dåligt under året. Kärnstyret och
PA var oense om vart problemen ligger. Det pratades även om programrådets
roll. Fysiks PA Jonathan vill gärna att man står på sig om man inte håller med
om något under råden. Det skall vara ett överlämningsmöte i maj med PA, det
gamla och det nya Styret. Jonathan sa även att han gillar att vi kan använda
pengarna som blir över i hans budget och bad oss komma på saker att använda
det till ifall det skulle bli över i år igen. Till sist så påpekades det att man inte
får dricka alkoholhaltiga drycker på Focus innan kl 17 på vardagar.

§10 Access till buren för
Bakis

Bakis vill ha access till buren för att ha sin låda där och komma åt den. Det
sägs att vi försöker begränsa åtkomsten till buren för att hålla den i ordning.
Vi vill inte häller ha mat i buren då detta attraherar ohyra.
Beslut: Att inte ge Bakisclubben access till buren.

§11 Incidenthantering Mötet går bakom stängda dörrar.
Beslut: Att godkänna ordförandebeslutet om att göra ett undantag i avstäng-
ningen av en viss person.

§12 Övriga frågor

§12.1 SaFT Filippa frågar när vi åker till Stockholm imorgon. Mikael säger att tåget går
08:24. Han påminner om att låna en overall om man inte har en egen. Det sägs
att vi även skall diskutera frågorna som vi har fått på tåget.

§12.2 Vinyl Det undras om det har köpts vinyl. Victor säger att det är beställt.

§13 Mötets avslutande Erik Broback avslutar mötet kl. 13:00!

Erik Broback
Ordförande

Victor Salomonsson
Sekreterare

Filippa Hultin
Justerare

En underskrift på denna sida avser hela protokollet.
Kontakta sektionssekreteraren (styret.sekr@ftek.se) för kontroll eller övriga frågor.
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2.2.1 Årsbudget . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 3
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1 Inledning

Med kommitté avses i detta dokument sektionens kommittéer, SNF samt kärnstyret. Alla kommittéer
och sektionsföreningar p̊a sektionen omfattas av dessa ekonomiska riktlinjer och skall följa dessa. Övriga
sektionsaktiva omfattas enbart i den m̊an de explicit omnämns.

Vid särskild anledning att fr̊ang̊a ekonomisk policy kan sektionsstyrelsen ta ett beslut om att godkänna
detta. Ett s̊adant beslut skall d̊a fattas i förhand. Om styret fr̊ang̊ar ekonomisk policy skall detta moti-
veras i ett styretmötesprotokoll.

Denna policy är uppdaterad för att kunna stämma överens med relevant aktuell lagstiftning och ar-
betssätt inom sektionen. För att fortsatt användas bör den uppdateras med jämna mellanrum för att ta
hänsyn till ny lagstiftning eller förändringar i sektionens arbetssätt.

2 Generellt

2.1 Verksamhets̊ar

Sektionen har, liksom k̊aren, brutet verksamhets̊ar som g̊ar fr̊an 1 juli till 30 juni. Kommittéers och
sektionsföreningars verksamhets̊ar specificeras i reglementet.

2.2 Budget

Generellt gäller att en kommitté eller sektionsförening kan g̊a över en externt satt budgetpost med 10%
utan att behöva f̊a detta godkänt av sektionsstyrelsen. Med extern budgetpost menas en post som är
fastställd antingen av sektionsmötet i sektionens budget, eller av sektionsstyrelsen eller är specificerad i
detta dokument. Årsbudget för F6, DP och FOC innefattas inte av denna gräns. 10%-gränsen skall ses
som en marginal d̊a kostnader inte alltid kan beräknas exakt, vid tillfällen d̊a detta sker skall man kunna
visa att budgetöverdraget inte gick att förutse.

2.2.1 Årsbudget

För alla kommittéer och sektionsföreningar skall en årsbudget göras i början av deras verksamhets̊ar. Den-
na skall inbegripa alla arrangemang kommittén planerar att ha under sitt verksamhets̊ar. Den behöver
inte inbegripa de arrangemang som kommittén inte st̊ar för själva, ekonomiskt. Dock ska alla andra ar-
rangemang inbegripgas, oavsett om kommittén planerar att g̊a med förlust, med vinst eller ±0.

Årsbudget för FNollK skall inneh̊alla budget för varje arrangemang under mottagningen. Dock är det
budgeten för hela mottagningen som skall ses som extern budgetpost. Budget för varje arrangemang f̊ar
därmed överstiga mer än 10% s̊a länge inte den totala budgeten för mottagningen överstiger marginalen.

SNF sätter sin egen årsbudget men f̊ar en ram med begränsningar fr̊an sektionskassören som årsbudgeten
skall uppfylla. Sektionskassören skall sedan godkänna och fastsl̊a denna budget.

Eftersom sektionsföreningarna har en budget satt av sektionsstyrelsen behöver inte de göra en egen
årsbudget.

Årsbudgeten skall lämnas in till revisorer, sektionskassör samt sektionsordförande senast tv̊a m̊anader
efter verksamhets̊arets start, Undantaget FNollK och FARM som skall lämna in sin årsbudget senast
15 maj p̊a sitt verksamhets̊ar. Budgeten ska presenteras för sektionsstyrelsen vid nästkommande styrel-
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semöte. FNollK skall ocks̊a f̊a sin budget godkänd av sektionsstyrelsen innan mottagningen börjar.

För aspning kan en separat aspbudget göras senare under året, men det skall i årsbudgeten framg̊a
hur mycket som planeras att lägga p̊a aspningen totalt.

Årsbudgeten skall inkluderas i bokslutet tillsammans med ett uppdaterat resultat. Om budgeten ändras
under året skall alla versioner finnas tillgängliga i bokslutet.

2.3 Äskningar

Varje sektionsmedlem har rätt att äska fr̊an sektionspotten. En äskning är en extern förfr̊agan om finan-
siella medel för att utföra en aktivitet eller göra ett inköp till sektionen i syfte att främja sektionsnyttan
och gemene sektionsmedlem.

Görs en äskning av en kommitté eller sektionsförening skall utgiften vara s̊adan att den inte täcks av
kommitténs eller sektionsföreningens huvudsakliga verksamhet eller som ej är genomförbar utan finansi-
ellt stöd.

En äskning skall hanteras vid n̊agot av de nästkommande tv̊a styrelsemötena. Om beloppet för en äskning
understiger 2000 kr kan den godkännas direkt av sektionskassören.

3 Kläder

3.1 Arbetskläder

Djungelpatrullen, F6 samt FNollK har rätt att införskaffa overaller som arbetskläder, FARM f̊ar införskaffa
kavajer som arbetskläder. Maximalt 1100 kr/overall eller kavaj f̊ar användas av kommitténs pengar för
detta och maximalt en overall eller kavaj per person f̊ar köpas in. Overallen eller kavajen anses vara
sektionens egendom och privata pengar f̊ar inte användas till köpet. Överblivna pengar, fr̊an 1100 kr vid
inköp av overallen eller kavajen, f̊ar nyttjas till inköp av representativa kläder.

3.2 Representativa kläder

SNF, Focumateriet samt kärnstyret har rätt att för kommitténs pengar bekosta lämpliga representativa
plagg för kommittén. Kostnaden för detta f̊ar inte överstiga 250 kr per plagg, eller max 500 kr totalt. Alla
sektionsföreningar har rätt att för föreningens pengar bekosta obegränsat antal lämpliga representativa
plagg för totalt 100 kr per person. För FIF och Foton gäller istället 200 kr. Dessa kostnader gäller exklusive
tryck och eventuell frakt. Rimliga kostnader för tryck och eventuell frakt f̊ar bekostas av kommittéerna
och sektionsföreningarna. Vid betänkligheter om vad som är rimligt r̊adgör med styret.

4 Rum

Man anses ekonomiskt ansvarig för ett rum om man av sektionsstyrelsen kvitterat ut nyckel eller f̊att
passerkortsaccess till detta. Av denna anledning är man ansvarig för att personligen st̊a för kostnader
kring de rum man är ansvarig för om man direkt eller indirekt orsakar dessa kostnader. Förslitningsskador
orsakade av normalt slitage inkluderas inte i dessa typer av kostnader.

Kommittén f̊ar inte använda kommitténs pengar för inköp till rummen om detta inte explicit godkänts
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av sektionsstyrelsen. Om man direkt eller indirekt orsakar kostnader i andra rum än de man har access
till är man skyldig att personligen st̊a för dessa kostnader. Inte heller här är förslitningsskador orsakade
av normalt slitage inkluderade.

5 Kassa

Kommittéer och sektionsföreningar med handkassor skall förvara dessa i kassask̊ap. I största möjliga m̊an
skall handkassor undvikas och det rekommenderas att använda sig av kommitténs betalkort eller betala ut
pengar till medlemmar av kommittén som gjort utlägg. Storleken p̊a handkassan bestäms utifr̊an behov
i samr̊ad med sektionskassören. Dock m̊aste sektionsstyrelsen alltid explicit godkänna att kommittén har
en handkassa som överstiger 20 000 kr under en period längre än fem läsdagar.

6 Mat vid arbetstillfällen

Maximalt 0, 00175 prisbasbelopp för gällande år per person avrundat upp̊at till närmsta tiotal kronor f̊ar
bekostas av kommittén eller sektionsföreningen för arbetsmat (100 kr år 2023) vid ett tillfälle. Maximalt
f̊ar 1250 kr per person och år användas till arbetsmat. För att det skall anses rimligt att bekosta arbetsmat
krävs att en sektionsmedlem arbetar för den betalande kommitténs räkning i minst fyra sammanhängande
timmar. Därefter f̊ar man p̊a samma vis bekosta ytterligare mat var sjätte timme. Detta gäller d̊a ingen
annan mat bjuds, med hänsyn till allergier och matpreferenser.

7 Betalning

7.1 Köp av tjänst

Vid inhyrning av exempelvis en artist eller liknande skall denna ha F-skattesedel. I andra fall är utbetal-
ningen att anse som lön och arbetsgivaren m̊aste därmed st̊a för b.la. sociala avgifter utöver kostnaden,
vilket sektionen inte är registrerad för.

7.2 Köp av vara

Moms betalas vid köp av varor eller arbetsmaterial d̊a sektionen är en allmännyttig ideell förening.

8 Representation

8.1 Resor

Vid representation som innebär resa samt övernattning kan kommittén eller sektionsföreningen bekosta
resa, boende samt ett m̊al mat per dag. Detta skall d̊a godkännas av sektionsstyrelsen. För de ändam̊al
som bekostas skall representation vara det huvudsakliga syftet.
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8.2 Teambuilding

D̊a teambuilding g̊ar ut p̊a att äta tillsammans gäller att kostnaderna för m̊altiden, vilket inkluderar b̊ade
mat och dryck, i normalfallet f̊ar vara högst 0, 00175 prisbasbelopp per person för gällande år avrundat
upp̊at till närmsta tiotal kronor per dag (100 kr 2023). Detta förutsätter att även n̊agon form av kalas
anordnas av kommittén eller sektionsföreningen. Utöver m̊altidskostnaderna kan eventuella kringkostna-
der tillkomma för t.ex. lokal, musik eller övrig aktivitet, t.ex. hyra av bowlingbana. Dessa kostnader f̊ar
vara högst 180 kr per person. Beloppen är inklusive moms och f̊ar ej överstigas för att inte behöva bli
förm̊ansbeskattade. För sektionskommittéer gäller att högst 300 kr per person och år f̊ar användas till
teambuildingsyfte. För sektionsföreningar gäller högst 50 kr per person och år, med undantag för FIF
där 90 kr per person och år gäller.

Överstiges dessa belopp kan de behöva förm̊ansbeskattas. För utvecklade regler om skattefria kostnader
i samband med bjudningar hänvisas till Skatteverket. Om ni har representation ute p̊a n̊agon restaurang
s̊a blir m̊altidskostnaden naturligtvis n̊agot högre vilket kan vara rimligt, men den extra kostnaden ska
d̊a vara motiverad och överensstämma med Skatteverkets regler för att inte behöva bli förm̊ansbeskattad.

8.3 Puffning

Vad gäller personer som hjälper kommittén eller sektionsföreningen under ett arrangemang gäller att
arbetsmat till dessa personer f̊ar bekostas enligt samma restriktioner som framg̊ar i avsnitt 6.

Kommittén eller sektionsföreningen f̊ar arrangera ett tackkalas för de som puffat deras arrangemang.
Tackkalaset är i juridisk mening en personalfest och kan komma att beskattas p̊a samma vis som ar-
betsmat och teambuilding. Därför gäller samma regler som vid teambuilding. Om kostnaderna överstiger
0, 00175 prisbasbelopp per puff för gällande år avrundat upp till närmsta tiotal kronor skall däremot
sektionsstyrelsens godkänna kostnaderna. För medlemmar i kommitté eller sektionsförening som h̊aller i
tackkalaset skall eventuella matkostnader betraktas som arbetsmat och infaller d̊a under reglerna i avsnitt
6.

9 Avskrivningar och inventarier

P̊a grund av komplexiteten med avskrivningar rekommenderas det att inte syssla med dessa mer än
nödvändigt.

Alla inköp under 25 000 kr bör skrivas av under det första året. För inköp över 25 000 kr skall des-
sa bokföras som en tillg̊ang och avskrivas under lämplig tid framöver.

Vid inköp av inventarier till ett värde som överstiger 2000 kr skall dessa läggas in p̊a en inventarie-
lista tillsammans med inköpsdatum, ansvarig inköpare, referens till verifikat med kvitto samt inköpspris.
Vid inköp av varor med inköpspris under 2000 kr som änd̊a kan tolkas som en inventarie, t.ex. kylsk̊ap,
kan kommittén samr̊ada med revisorer om detta bör inkluderas i inventarielistan. Inventarielistan skall
uppdateras och inkluderas i varje kvartalsrapport.

10 Aspning

Under aspningen f̊ar kommittén eller sektionsföreningen subventionera maximalt 0, 00175 prisbasbellopp
för gällande år per asp avrundat upp̊at till närmsta tiotal kronor per tillfälle. Större subventioneringar
än s̊a kräver explicit tillst̊and fr̊an sektionsstyrelsen och skall i största möjliga m̊an undvikas.
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10.1 Budget

Innan en kommitté eller sektionsförening p̊abörjar sin aspning skall en budget göras för hela aspningen.
Denna budget skall senast tv̊a veckor innan aspningens början godkännas av sektionsstyrelsen.

11 Överlämning

När nya medlemmar blivit invalda till en kommitté eller sektionsförening har varje post rätt att ha med
ett eller flera överlämningstillfällen under en överlämningsperiod. Överlämningsperioden börjar fr̊an och
med det sektionsmöte där personerna blir invalda och fram till och med läsvecka fem i efterkommande
läsperiod. Subventionen f̊ar maximalt uppg̊a i 0, 00175 prisbaspellopp för gällande år per person avrundat
upp̊at till närmaste tiotal för kommittéer eller 0, 001 prisbasbelopp för sektionsföreningar (100/60 kr år
2023).

I de fall som överlämningen för en kommitté eller sektionsförening innebär en m̊altid skall denna be-
traktas som arbetsmat för sittande kommittémedlemmar och inräknas i de 1250 kr per år och person som
f̊ar användas till arbetsmat.

12 Återbetalning till sektionen

När en kommitté eller sektionsförening med ekonomiskt ansvariga avg̊ar ska kommitténs eller sektionsföreningens
eventuellt likvida medel som överstiger 0, 659 av prisbasbelopp tillfalla sektionen. I vissa fall kan andra
avtal gälla mellan kommittén eller sektionsföreningen och sektionskassören.

13 Bokslut

Bokslut skall lämnas in till revisorerna senast den 1 september för de delar av sektionen med brutet
verksamhets̊ar fr̊an 1 juli till 30 juni och för de övriga skall bokslutet lämnas in till revisorerna senast den
1 februari. När bokslutet har blivit granskat av revisorerna och dessa har skrivit en revisorsberättelse som
rekommenderar att de avg̊aende ekonomiskt ansvariga kan ansvarsbefrias bör ärendet om ansvarsbefrielse
tas upp p̊a nästkommande sektionsmöte.

Om revisorerna inte kan rekommendera ansvarsbefrielse inför ett sektionsmöte skall detta beslut skriftli-
gen motiveras för de ekonomiskt ansvariga och sektionsstyrelsen.

13.1 Ansvarsbefrielse och accesser

När ett bokslut har lämnats in till revisorerna avgör dessa om de kan rekommendera ansvarsbefrielse
med bokslutet som underlag. Om revisorerna inte kan rekommendera ansvarsbefrielse ska de ekonomiskt
ansvariga försöka rätta till eventuella problem. S̊a fort revisorerna anser att bokslutet är tillräckligt bör
fr̊agan om ansvarsfrihet tas upp p̊a nästa sektionsmöte.

Efter ett verksamhets̊ar ska de avg̊aende ekonomiskt ansvariga för en kommitté eller sektionsförening ha
access till kommitténs eller sektionsföreningens inventarier och fysiska bokföring för att kunna slutföra
bokslutet. Om det däremot under sektionsmöten p̊a tre p̊a varandra följande läsperioder inte g̊ar att be-
vilja ansvarsfrihet till de ekonomiskt ansvariga bör dock dessa accesser dras in. Detta d̊a tre läsperioder
anses vara tillräckligt för att slutföra ett bokslut och att förm̊aner i form av accesser inte bör beviljas om
bokslutet inte är färdigställt inom denna tid. Tillgänglighet till relevanta dokument f̊ar d̊a ges av den nya

7



Ekonomisk policy
Fysikteknologsektionen

2023-03-01

ekonomiskt ansvariga för kommittén eller sektionsföreningen.

Om anledningen till det försenade bokslutet däremot är att revisorerna inte har hunnit färdigställa
sin revisionsberättelse bör accesserna bevaras för att, när återkoppling fr̊an revisorerna kommer, kun-
na färdigställa bokslutet.

14 Försummelse

Om en ej befogad kostnad tillkommer sektionen som resultat av grov försummelse skall sektionsstyrelsen
ta ställning till lämplig konsekvens. Exempel p̊a ej befogad kostnad kan vara inkassoavgifter p̊a grund
utav upprepade ignorerade p̊aminnelser av faktura eller böter i samband av arrangemang.

15 Avsägelse

Om man avsäger sig eller p̊a annat sätt avslutar sitt uppdrag som ekonomiskt ansvarig i förtid, skall
bokslut upprättas för den period man hanterat kommitténs eller sektionsföreningens ekonomi.

16 Inlämning av verifikat

Kvitton som lämnas till sektionskassören skall lämnas tillsammans med ett korrekt ifyllt verifikat senast
en m̊anad efter kvittodatum, alternativt s̊a ska ansvarig inköpare meddela sektionskassören att kvittot
kommer att komma sent tillsammans med giltig anledning till försening. Det är sektionskassören som
avgör om anledningen är giltig. Om detta inte görs kommer kvittot inte anses giltigt och köpet som
gjordes kommer att anses vara en donation till sektionen.

17 Överlämning och kontinuitet

Alla ekonomiskt ansvariga kassörer ansvarar för att uppdatera en kontinuitet som skall hjälpa den till-
trädande kassören. Finns det ingen s̊adan kontinuitet ansvarar kassören för att i samr̊ad med sektions-
kassören ta fram en kontinuitet.

Inom en läsperiod efter att en ny kassör har g̊att p̊a skall ett fysiskt överlämningstillfälle h̊allas med
den avg̊aende kassören.
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Incidenthanteringspolicy för Fysikteknologsektionen
Inledning

1 Inledning
Detta dokument beskriver arbetsordning när någon av Styrets medlemmar får kännedom
om en incident som inträffat. Till incident räknas bland annat brott mot styrdokument,
trakasserier, kränkande behandling, gruppdynamik- eller sammarbetsproblem, skada av
person samt stöld, skada eller egenmäktigt förfarande av materiell. Vad dessa innebär
beskrivs under punkt 3, Definitioner.

Som ett komplement till detta dokument finns Riktlinjer för hantering av incidenter
på sektionsnivå där Kåren ger förslag på konkreta arbetsförlopp vid olika typer av
incidenter. Dokumentet är enbart vägledande men används ofta som stöd.

Man har alltid alternativet att lyfta incidenter direkt till högskolan och kåren genom
Trygg på Chalmers utan att Styret får någon vetskap om incidenten.

2 Syfte
Incidenter är av sin natur känsliga ärenden och inget regelverk kan täcka varje möj-
lig situation. Incidenthanteringens arbetsordning ska övervägande syfta till att vara
konstruktiv och ta i hänsyn det långsiktiga välmåendet hos samtliga inblandade parter.

3 Definitioner

3.1 Styret
Fysikteknologsektionens styrelse.

3.2 Kåren
Chalmers Studentkår

3.3 Brott mot styrdokument
Sektionsmedlem eller -organ har gått emot Kårens eller Fysikteknologsektionens styr-
dokument eller beslut. Dessa finns på Kårens respektive sektionens hemsida.

3.4 Trakasserier och kränkande behandling
Ett agerande som kränker någons värdighet. Det kan handla om våldsamma handlingar,
samtyckesöverträdelser, oönskade närmanden eller opassande kommentarer. Kan, men
måste ej, vara kopplat till någon av de sju diskrimineringsgrunderna. Det är alltid upp
till den som blivit utsatt att bedöma huruvida en handling utgjorde trakasserier.

3.5 Gruppdynamiks- och sammarbetsproblem
Problematik inom eller mellan grupper som går ut över utomstående, påverkar sektionens
arbete i stort eller gruppmedlemmarnas mående. Det kan bero på både organisatoriska
problem eller individuella beteenden.

3.6 Stöld, skada eller egenmäktigt förfarande av materiell
Innefattar både individers, sektionsorgans och externa grupperingars materiell. Nivån
av allvar kan variera kraftigt. Även vårdslös behandling av lokaler och dylikt omfattas
av denna definition.
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3.7 Skada av person
Sektionsstyrelsen får kännedom om att någon kommit till skada. Det kan handla om
någon med anknytning till sektionen, högskolan eller att det inträffat på ett arrangemang
med sektionsanknytning.

3.8 Åtgärd
De beslut som fattas i ett incidenthanteringsärende som utgör någon form av åtgärd,
till exempel konsekvenser för de inblandade.

3.9 Representationsrätt
Rätt att bära plagg med sektionens, eller dess organs, logotyp köpta för sektionens
pengar. Till exempel overall, byxor, hängselbyxor, hoodies, t-shirts med mera.

4 Vid kännedom om incident

4.1 Styrets åligganden

4.1.1 Styret ska behandla varje incident de blir ombedda att lyfta.

4.1.2 Incidenter ska behandlas utan onödig fördröjning.

4.1.3 Incidenter ska tas upp, behandlas och beslutas om av och inför hela Styret. Förarbete i
form av informationsinhämtning kan ske av enskild styretmedlem.

4.1.4 Styretmedlemmar som är inblandade i incidenten skall ej delta i incidenthanteringen.

4.1.5 Styret ska tillse att alla inblandade parter får kännedom om att en incident hanteras,
får löpande information och blir meddelade ärendets utfall.

4.1.6 Alla inblandade parter har rätt att bli hörda av hela Styret eller de styretmedlemmar
som önskas av de inblandade.

4.1.7 Alla inblandade ska bemötas med respekt och på lika villkor.

4.1.8 Alla inblandade ska säkerställas ha kännedom om detta dokument och vad det innebär.

4.2 Sluten incidenthantering

4.2.1 Sektionsordförande, vice sektionsordförande eller SAMO kan var för sig besluta om
sluten incidenthantering.

4.2.2 Vid sluten incidenthantering är Styret eller den del av Styret som behandlar incidenten
fria att i proportion till ärendet som hanteras inskränka åliggandena i 4.1.3, 4.1.5, 4.1.6
samt 6.1.5. Andemeningen i dessa punkter skall dock fortfarande efterföljas i största
möjliga mån.

4.2.3 Då det krävs för att säkerställas de inblandades säkerhet och trygghet kan Styret eller
den del av Styret som behandlar incidenten besluta om en tillfällig åtgärd under tiden
som ärendet utreds.

4.2.4 Sluten incidenthantering ska endast tillämpas vid särskilt känsliga ärenden då en
ordinarie incidenthantering hade stridit mot syftet som beskrivs i punkt 2.
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4.2.5 Sluten incidenthantering ska, om inte synnerliga skäl föreligger, innefatta minst två av
sektionsordförande, vice sektionsordförande och SAMO. Informationsinhämtning kan
fortfarande ske av enskild styretmedlem som hanterar incidenten.

5 Protokollföring och sekretess

5.1 Diskussions- och beslutsprotokoll

5.1.1 Diskussions- och beslutsprotokoll ska alltid föras vid incidenthantering.

5.1.2 Diskussionsprotokoll får endast sparas i vägledande syfte för framtida incidenter och
bör ej, om inte synnerliga skäl föreligger, lämnas ut till part utanför Styret.

5.1.3 Beslutsprotokoll där det framgår vilken åtgärd som vidtagits ska alltid anslås offentligt.

5.2 Anonymitet

5.2.1 Personuppgifter och allt för kännetecknande detaljer hos de inblandade i incidenter bör
aldrig protokollföras. Vid behov att lämna över personuppgifter till nästa verksamhetsår
eller annan instans ska detta göras muntligt.

5.2.2 Styret kan om de anser det nödvändigt delge information om incidenter till valbered-
ningen eller liknande externa organ.

6 Beslut och åtgärd

6.1 Beslutsgrund

6.1.1 Beslut ska efter bästa förmåga fattas rättvist och grunda sig i Kårens samt Fysiktekno-
logsektionens värdegrund, styrdokument och avtal.

6.1.2 Beslut ska utgå från all information som inhämtats i ärendet, de inblandades individuella
situationer, tidigare incidenter samt incidentens natur och allvar.

6.1.3 Beslut ska ta i hänsyn och minimera risken att incidenten upprepas. I synnerhet om de
inblandade varit mål för incidenthantering av liknande ärenden i närtid.

6.1.4 I enlighet med Kårens policy får incidenter äldre än ett år ej ligga till grund för beslut.

6.1.5 Innan beslut fattas ska den person som är föremål för eventuell åtgärd har rätt att ta
del av samt försvara sig mot det fullständiga beslutsunderlag som ligger till grund för
åtgärden.

6.2 Åtgärd

6.2.1 Socialt straffande åtgärder i form av avstängning från sektionslokal, arrangemang
eller föreningsrum samt representationsförbud bör endast tillämpas då det kan sä-
kerställas att uppsåt funnits hos den som ska tilldelas åtgärd eller i fall av allvarlig
samtyckesöverträdelse.

6.2.2 Kan det ej säkerställas att uppsåt funnits hos den som ska tilldelas åtgärd bör åtgärden
vara övervägande konstruktiv i form av bland annat varning, samtal eller begränsningar,
men ej avstängning, från att delta i arrangemang, vistas i föreningsrum och sektionslokal
samt representera sektionen.
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6.2.3 Uppfyller incidenten definition 3.6 bör åtgärden vara skyldighet att återställa eller
ersätta materiellen med likvärdig materiell, motsvarande penningbelopp eller att vara
behjälplig med arbete för det ändamålet. Vid upprepade brott mot 3.6 bör även ytterli-
gare åtgärder vidtas. Vid andra typer av incidenter bör ej arbete eller penningbelopp
användas som åtgärd.

6.2.4 Åtgärder ska där tillämpbart alltid vara tidsbestämda. Anses det att permanenta
åtgärder krävs måste detta beslutas om av ordförande på Sociala enheten hos Kåren.

7 Omprövning och överklagan

7.1 Omprövning

7.1.1 Styret är skyldiga att ompröva ärenden där det tillkommit ny information eller någon
av bestämmelserna i detta dokument ej uppfyllts då någon inblandad part önskar.

7.2 Överklagan

7.2.1 Överklagan görs, i enlighet med Kårens riktlinjer, av berörd part till vice kårordförande.

7.2.2 Överklagan ska innehålla kontaktuppgifter, vilket ärende som överklagas och varför.

7.2.3 Tills dess att Kårstyrelsen behandlat ärendet gäller liggande beslut.
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